PROPUESTA
CiVICA

Convocatoria: Servicio Social Contabilidad — Area de
Administraciéon y Contabilidad

Propuesta Civica es una organizacion mexicana cuya misién es contribuir a la
defensa y promocion de los derechos humanos y la libertad de expresion en México
mediante el acompafiamiento integral a personas defensoras y periodistas en riesgo
por el ejercicio de su labor, asi como a familias de personas periodistas asesinadas o
desaparecidas.

El Area de Administracién y Contabilidad tiene por objetivo fundamental garantizar
el eficiente manejo de los recursos financieros y materiales de Propuesta Civica,
asegurando que la informacion y documentacion estén actualizadas y disponibles
para: 1) los érganos de gobierno, Direccién Ejecutiva y Coordinaciones de Propuesta
Civica; 2) financiadoras nacionales e internacionales, y 3) homodlogos y socios
colaboradores.

Principales responsabilidades:

e Apoyo en el registro de informacién contable por proyecto, conciliacion de
cuentas de los proyectos y contabilidad.

e Integracion Expedientes Contables - Fiscales impresos y fisicos.

e Apoyo en la elaboracién de informes financieros para las agencias de
cooperacion y donantes

e Apoyo en la elaboracion de cotizaciones para compra de insumos.

Perfil requerido

Estudiantes de ultimos semestres de la licenciatura en contaduria en la Universidad
Nacional Auténoma de México (UNAM) o escuelas del sistema incorporado’
interesados en derechos humanos y causas sociales.

" Universidad Latina, S.C., Centro de Estudios Agustinianos Fray Andrés de Urdaneta, Instituto de
Estudios Superiores del Colegio Citlalli,Instituto Patria Bosques, Instituto Universitario y Tecnoldgico
Modelo (Ecatepec), Instituto Universitario Nezahualcéyotl, Instituto Universitario y Tecnolégico Modelo,
Tecnolégico Universitario de México, Universidad del Instituto Tepeyac de Cuautitlan, S.C.,
Universidad Insurgentes Plantel Sur, Universidad Intercontinental, Universidad Lasallista Benavente,
Universidad Michael Faraday, Universidad Salesiana México, Universidad Tecnoldgica Iberoamericana
S.C,
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Competencias a desarrollar durante el programa:

Adaptabilidad

Aprendizaje continuo
Trabajo en equipo
Compartir responsabilidades
Toma de decisiones
Planeacién y organizacion

Valores

Respeto
Responsabilidad
Honestidad
Compromiso
Empatia.

Modalidad y horarios:
Sistema hibrido en el turno matutino. Dias de asistencia a la oficina: Lunes, miércoles
y viernes.

Proceso de seleccion

Las personas interesadas deberan enviar al correo
diana.susano@propuestacivica.orqg.mx (con el asunto: Servicios social -
Administracién y contabilidad), la siguiente documentacion:

1. Carta de intencion (maximo una cuartilla)
2. Carta de presentaciéon de su universidad

Un panel integrado por la Direccion Ejecutiva, el Area de Administracién y
Contabilidad y el Area de Desarrollo Institucional revisara las postulaciones para una
entrevista posterior.
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